Guatemala, 30 de septiembre del 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de cultura

Su Despacho

Senor Viceministro:

De la manera mas atenta, la suscrita le presenta Informe Mensual por servicios
Técnicos prestados al Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, del mes de
septiembre 2020, conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo Nimero 47-2020,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 6-2020, para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura serie 75F7DF63 No. DET. 3608494191

Actividades realizadas:
e Apoyeé en la recepcion de Documentos.
e Apoyé en el escaneo de los documentos del Despacho Superior.
e Apoyé en la elaboracién de Documentos.
e Apoye en ordenar y archivar los documentos del Despacho Ministerial.

Resultados Obtenidos:

Se dio cumplimiento con la Recepcién de documentos del Despacho Superior
Se dio cumplimiento con el escaneado de los documentos del Despacho Superior
Se dio cumplimiento con la elaboracion de documentos.

Se dio cumplimiento en ordenar y archivar los documentos del Despacho Superior
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Lilian Verénica Hernandez de Leén




